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* Einleitung

¢ Leistungen des Erntehelfer-Mana-
gers

Der Erntehelfer-Manager ist ein Teil des

Portals ernte-online.de.

Die Helferverwaltung ermdglicht die
Verwaltung lhrer Helferdaten und hilft
beim alljghrlichen Ausdruck der not-
wendigen Formulare. Optional steht die
Maoglichkeit einer Online-Anmeldung bei
der Bundesknappschaft zur Verfiigung.

Der jahrliche Ausdruck aus der ange-
schlossenen Datenbank reduziert den
zeitlichen Aufwand rund um die Formu-
larbearbeitung.

Zu jedem Helfer lassen sich effizient die
Ertrage, die Kosten sowie Daten zum
Aufenthalt, zur Arbeitserlaubnis sowie
zur Beschéftigungsdauer erfassen und
auswerten.

Um den Erntehelfer-Manager zu Nut-
zen, missen Sie sich lediglich bei

midcom GmbH anmelden. Sie erhalten
dann einen Test-Zugang fiir 30 Tage per
E-Mail zugesandt.

Unterstitzt wird der Ausdruck in die
folgenden Standard-Formulare:

* Antrag auf Arbeitserlaubnis

* Antrag auf Arbeitsgenehmigung

* Antrag auf Erteilung einer Beschei-
nigung fir das Kalenderjahr

* Quittung fur steuerfreien / pauschal-
besteuerten Arbeitslohn

* Meldung zur Sozialversicherung

* Einstellungszusage / Arbeitsvertrag

Folgende Ausdrucke werden zuséatzlich
auf normalem Papier angeboten:

* Beschaftigungsnachweis durch den
Arbeitgeber

* Nachweis zur doppelten Haushalts-
fihrung durch den Vermieter
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Der Ausdruck erfolgt jeweils tber lhren
lokalen Drucker.

Hierzu bendtigen Sie die aktuelle JAVA
Version als Browser Plugin.

« Uber dieses Handbuch

Als erstes wird die Benutzerfihrung
und Navigation im Erntehelfer-Manager
erlautert.

AnschlieBend werden die (blichen
Méglichkeiten im Umgang mit Daten,
die im Erntehelfer-Manager in nahezu
jedem Funktionsbereich zur Verfligung
stehen, erlautert.

Danach wird auf die einzelnen Funkti-
onsbereiche eingegangen.

Auf der letzten Seite befindet sich ein

Index zum schnellen Auffinden der
Funktionen.
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 BenutzerfUhrung und Navigation

Die Benutzerfihrung im Erntehelfer-Ma-
nager ist weitgehend selbsterklarend.

BETRIEB

HELFER

LISTE ALLER HELFER
Helfer

FORMULARE

HOME

5.

SCHLAGE

PASSWORT

Hier kiinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

4, anLegen E:b]

Mame: IChmieIiecki Worname: I
Helfergruppe: I Betreuer: I
LogauT EE[: SUGHEN [

AMZAHL: 1

1 8.

AMZAHL DER GEFUNDEMEN EINTRAGE: 1

Helfername Yorname Wiohnort Geburtsdatum Sozialvers.Mummer

Chrieliecki Branko Kolo 04.09.1973 16040973 CO11 B OBX

AUFENTHALT ARBEITSERLAUBNIS BESCHAFTIGUNG (0} ANLAGENFOTOS BEARBEITEN 7
9.

&

LOGOUT ’
2.

midcom

1.
Das Hauptmenii in der Kopfleiste fiihrt
Sie in die Funktionsbereiche

* Betrieb

* Helfer

» Bewerbungen
* Formulare

*» Schlage

* Passwort

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf
den Funktionsbereich ,Helfer* oder
»Schlage”, dann 6ffnet sich ein Mendi, in
dem Sie jeweils mehrere Unterpunkte
aufrufen kénnen.

2,
Ganz rechts finden Sie den ,Logout*-
Button.

3.
Zudem sehen Sie immer farblich hin-
terlegt, in welchem Bereich Sie sich
befinden.

4,
In den Untermenus befinden sich weite-
re situationsbezogenen Buttons.

5.
Mit ,Home" gelangen Sie auf die Start-
seite des Portals ernte-online.de.

6.
In Formularen, in denen Daten gesucht
werden kénnen, finden Sie im oberen
Bereich die Mdglichkeit, Suchkriterien
anzugeben.
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7.
Im unteren Bereich werden die Sucher-
gebnisse ausgegeben.

8.
Die Ergebnisanzeige auf einer Seite ist
auf eine definierte Anzahl von Datensat-
zen begrenzt.

In Funktionsbereichen, in denen diese
Anzeige nicht ausreicht, ist pro Seite ein
Index-Button angezeigt, mit dem Sie die
weiteren Seiten aufrufen kénnen.

9.
Die Anzahl der verknipften Objekte
(hier: Anzahl der Anlagen) wird lhnen in
Klammern angezeigt.
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10. HELFER IM ERNTEHELFER.
Der Formularbereich |St der Bereich uber das nach@lgende Formulgr konngn Sie dl_e H_elferdaten _bearbenen._
zwischen KOpf— und FuBbaIken Hier Mach dervollstandigen Bearbeitung missen Sie die Daten wieder abspeichern. Biskupzk Grzegorz E;f @<
maChen Sle |hre Eingaben. Dle PﬂlCht— giisrgeéﬁitfﬂfrzgéssen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vollstandig und richtig E;ZS?UQ
felder in Formularen sind mit einem ,** [ — Chmieliecki Branko B B
k ichnet
gekennzeicnnet. Branko
Name™ IChmieI\ecki Yarname™: IEIranKu kalo
1. Titel: I 1 0 Zimoch Maria E BX
. . . *. " . ) Ifari
Funktionsbezogene Navigationsbuttons [ =" [Beri i 10 o
sind immer im FuRbalken vorhanden |Pesteitzahl™ [f2-600 el fkeio 13
(hier nicht dargestellt). In welcher Gruppe arheitet der Helfzr? Wie heilt der Betreuer vor Ort?
12 Helfergruppe: |zun4 Betrauar |

Beim Bearbeiten von Daten mit einem
Helfer- oder Schlagbezug wird dies
oben rechts in der Maske angezeigt
(hier nicht dargestellt).

13.
Wahrend der Bearbeitung eines Daten-
satzes (hier: Helfer) werden lhnen alle
Helfer, die zuvor gelistet wurden, am
rechten Rand angezeigt.

Auf diese Weise wird eine Massenbear-
beitung erheblich vereinfacht.

Funktionsbuttons im Erntehelfer-Mana-
ger und deren Bedeutung:

akzeptiert Ef anlegen ED-] speichern Ev suchen %':}
I6schen E bearbeiten @ﬁ Seitenindex E Bewert?er EI}W
: = bearbeiten =
[
=

clonen t’i] listen drucken

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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* Allgemeine Funktionen

Im Folgenden werden die Uublichen
Maoglichkeiten, die im Erntehelfer-Ma-
nager in nahezu jedem Funktionsbe-
reich zur Verfiigung stehen, am Beispiel
der ,Liste aller Helfer” erlautert.

Daten suchen und listen

Die Funktion ,listen® Gibertragt Ihnen die
gesamten Daten zum Anwendungsbe-
reich. Das ,listen“ kann daher bei sehr
groRen Datenmengen eine bestimmte
Ladezeit benétigen.

Uber Daten ,suchen® gelangen Sie im-
mer zu einer Such-Maske. Hier kbnnen
Sie anhand verschiedener Kriterien die
Ergebnisliste einschranken.

Die Sucheingabe befindet sich auch
beim ,listen® immer oberhalb der Er-
gebnisliste, damit Sie ggfs. eine bereits
Ubertragene Liste zusatzlich gezielt ein-
grenzen koénnen.

In den meisten Suchfeldern konnen
Sie die Zeichen ,%"“ und ,_“ benutzen.
Hierbei hat ,%" die Bedeutung, dass ein
beliebiges Zeichen 0 - n mal auftreten
kann und ,_“, dass es genau ein mal
aufteten muss.

Beispiele:

.Pfei%er‘ findet sowohl ,Pfeifer” als
auch ,Pfeiffer, aber auch ,Pfeier* und
,Pfeiltrachner”.

~Schr_ck“ findet z.B. ,Schrock” oder
~Schrock”.

Daten anlegen

Klicken Sie in der ,Liste aller Helfer"
auf ,anlegen“ und es offnet sich eine
Maske, in der Sie einen neuen Helfer
anlegen konnen. Fillen Sie die Felder
aus (Pflichtfelder sind mit ,*“ gekenn-
zeichnet und missen auf jeden Fall
ausgeflllt werden). Am Ende ,spei-
chern® Sie bitte.

STE ALLER HELFER
Helfer

anLegen EEI
Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen lassen. 2

Marme: Yarhame:

e
)

Helfergruppe: Betreuer:

ANZAHL: 3
1

ANZAHL DER GEFUNDENEN EINTRAGE: 3
Wiohnort

4.3.5.

Mysa 20.08.1354 16200854 B 096 BB
AUFENTHALT ARBEITSERLAUBHIS BESCHAFTIGUNG (1) ANLAGEN/FOTOS BEARBEITEN

Helfernarme Yarname Geburtsdatum Soziglvers. MNurmmer

Biskupski GrZegorz

1. Daten suchen, 2. Daten anlegen, 3. Daten bearbeiten, 4. Daten clonen, 5. Daten I6schen

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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Daten bearbeiten

Klicken Sie in der ,Liste aller Helfer* auf
den Button ,bearbeiten®. Sie erhalten
das gleiche Eingabeformular wie bei
.anlegen“. Nun kénnen Sie die Daten
andern und mit ,speichern® sichern.

Beachten Sie, dass unter ,Bearbei-
tungsvermerk” die Kennung und das
Datum des Anlegens und der letzten
Bearbeitung des Datensatzes ange-
zeigt wird.

Daten clonen

Als Eingabehilfe zum Erfassen ahn-
licher Datensatze dient die Funktion
,clonen®. Klicken Sie in der ,Liste aller
Helfer* auf den Button ,clonen®. Sie
erhalten ein Eingabeformular wie bei
,=anlegen und missen nur noch die
Anderungen ausfiillen.

Daten I6schen
Wenn Sie einen Datensatz |6schen
mochten, klicken Sie auf ,|6schen®.

Es wird ein Formular mit einer Sicher-
heitsabfrage angezeigt. Zur Kontrolle
werden nochmals alle Daten gezeigt.
Bestatigen Sie jetzt nochmals ,l6schen”,
wird der Datensatz endgiiltig geldscht.

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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* Betrieb BETRIEBE M E
dber das nachfolgende Formular stellen Sie Daten zum Betrieb ein.
Betriebe dienen in erster Linie dazu. die Hierzu missen Sie das Formularwollstandig ausfillen.

Stammdaten__ fur den Druck der Formu- Beim Ausfiillen missen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vollstédndia und richtig
lare zur Verfligung zu stellen. ausgefilltwerden.

Bitte geben Sie hier die Betriebsdaten des Betriebs ein

Da Helfer in mehreren rechtlich unab-

hangigen Betrieben beschaftigt sein |Eetriehshir™ | Betrigbsart™ I

kdnnen, ist es méglich, mehrere Betrie- Stauarir |—
be anzulegen und beim Formulardruck
den Betrieb auszuwahlen. Bitte gelen Sie hier die Adressdaten des Betrigbs ein

Weiterhin kénnen Helfer sich fir einen  |"@me™ | Vomame™: [
bestimmten Betrieb bewerben. Strasse™ | Mr.: |

Postleitzahl™; | o™ |
Gehen Sie im Hauptmen auf ,Betrieb®.

Nach dem ,Suchen” werden |hnen alle |'ie ist der Betrieh erreichbar?
angelegten Betriebe angezeigt. Alter-
nativ kdnnen Sie gezielt nach der Be- | [ Tefctan: |

triebsnummer, dem -namen oder dem  |“orwahl: ] Telefax:

-ort suchen. E-Mail: ]

Einen neuen Betrieb legen Sie an, |Eranche:
indem Sie auf ,anlegen“ gehen, die
notwendigen Eingaben machen und
~Speichern®. I~ Obst-\Wein-Gemise

I HocAR

I Schausteller

Bitte beachten Sie, dass die Werte, die

Sie unter ,Default-Werte* eingeben, PSRN

beim Anlegen einer Helfer-Beschaf- |iantanummer |—
tigung alg Vorschlag ul_)erngmmen Banklsitzahl: I—
werden. Sie sparen sich jeweils das
manuelle Ausfiillen. Banknarme: |
Default-Werte
™ Unterkunit frei I Selbstverpflagung

“arpfleg Kosten: | Kosten Unterkunft: |

™ ersich. Pllicht Ausl.
I ersich.Pflicht DE
M versicherungsfrei

Tage pro VWoche: |—

Std. pro Tag: |—
Std. pro Woche: |—
Std. pro Monat: |—

I Default-Betrieb

Bearbeitungswermerk

angelegt von: | angelegt am: I
bearbeitet von: | bearbeitet am: I

LogouT ,L'E{_‘

Betrieb anlegen

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
Eine Anwendung der midcom GmbH, www.midcom.de Seite 7 von 23
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* Helfer STE ALLER HELFER

Helfer
Nach dem Login erscheint sofort das antegen 5]
Menu ,Helfer. Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen 1assen.

Sie kénnen Aufenthalte, Arbeitser- | "'*™% [ Marame: [
laubnisse und Beschaftigungszeiten Helferaruppe: [2004 Betreuer: |

verwalten, Formulare fiir verschiedene
Behorden erstellen und die Ertrage und LonpUE RS SUCHEN
Kosten der einzelnen Helfer erfassen.

AMZAHL: 3

Schlieflich ist eine Auswertung mit 1
grafischem Vergleich der Ertrédge der

einzelnen Helfer mdglich. AMZAHL DER GEFUMDEREN EINTRAGE: 3

Helfername Varharme Wiahhort Geburtsdatum Sozialvers Mummer
Liste der Helfer Biskupski Grzegorz  Mysa 20.08.1954 16200854 B 098 BB
Uber den Meniipunkt ,Helfer* erhalten AUFENTHALT ARBEITSERLAUBNIS BESCHAFTIGUNG (0} ANLAGEN/FOTOS BEARBEITEN

Sie eine Liste aller Helfer. — : i =
Chmigliecki Branko Kalo 04.09.1973 16040973 CO11 B B

AUFENTHALT ARBEITSERLAUBNIS BESCHAFTIGUNG (D) ANLAGENFOTOS BEARBEITEN

Diese Liste ist Ausgangspunkt fiir die im
Folgenden beschriebenen Aktionen.

Ment Helfer

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
Eine Anwendung der midcom GmbH, www.midcom.de Seite 8 von 23
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Helfer anlegen
Klicken Sie auf ,,anlegen“ und Sie ge- ber das nachfolgende Formular stellen Sie einen neuen Helfer in den Erntehelfer ein.
|angen in das entsprechende Formular. Hierzu missen Sie das Formularvollstandi ausfillen.

Beim Ausfillen missen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vollstandig und richtig
Machen Sie die notwendigen Eingaben | 3usuefilitwerden.
und ,speichern” Sie. Adressdaten des Helfers

MName™ I— Worname™ I—
Titel: —

Strasse™ I— Mr.: I—
Postleitzahl™ I_ o™ I—

Inwelcher Gruppe arbeitet der Helfer? Wie heidt der Betreuer var Qrt?

Helfergruppe: | Betreuer: |

Yie ist der Helfer erreichbar?

Telefon: | Telefax: |
E-Mail: |

Geburtsdaten des Helfers

Geburtsdaturm™ | Geburtsart: |
Farn. Stand: i - Geburtsname: |

Mationalitat des Helfers

Mationalitast: | Schlissel-Mation: |

Geschlecht des Helfers

™ rmannlich ™ weiblich

Soziakversicherungsnurmmer

Soz VersicherMr.™ |

Ist der Helfer asylherechtigt oder mehrfachbeschaftigt?

I Asylberechtigt
™ rmehtfachbeschaftigt

wWelche Qualifikation besitzt der Helfer?

™ Fachkraft I™ Hilfskraft
Bererkung:

Personenschiissel nach DEUY z.B. 110 Kurzfristig Beschaftigte nach §8 Abs. 1 Nr2 SGE IV

Pers. Schlissel: |

Kontenverhindung:

Kontonurmmer: | Bankleitzahl: |
Banknarne: |

Bearbeitungsvermerk

angelegt von: | angelegt am: |
bearbeitet von: I bearbeitet am: I

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
Eine Anwendung der midcom GmbH, www.midcom.de Seite 9 von 23
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Aufenthalt

Aufenthalte eines Helfers miissen an-
gelegt werden, damit die offiziellen For-
mulare automatisch korrekt ausgefiillt
werden kdénnen.

Klicken Sie auf ,Aufenthalt‘. Es 6ffnet
sich eine Maske, in der in einer Uber-
sichtlichen Liste alle Aufenthalte des
Helfers angezeigt werden. Sie kénnen
neue Aufenthalte anlegen oder beste-
hende Aufenthalte bearbeiten.

Arbeitserlaubnis

Arbeitserlaubnisse eines Helfers mis-
sen angelegt werden, damit die offizi-
ellen Formulare automatisch korrekt
ausgeflllt werden kdnnen.

Klicken Sie auf ,Arbeiterlaubnis”. Es
offnet sich eine Maske, in der in einer
ubersichtlichen Liste alle Arbeitserlaub-
nisse des Helfers angezeigt werden.
Sie konnen neue Arbeitserlaubnisse
anlegen oder bestehende Arbeitser-
laubnisse bearbeiten.

Oher das nachfolgende Farmular stellen Sie einen Aufenthalt in den Erntehelfer ein.
Hierzu midssen Sie das Faormular vollstandig ausfillien.

Beim Ausfilllen missen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vollstandig und richtig
ausgefillt werden.

Geben Sie den geplanten Aufenthalt gin

—

Genehmigung far den Aufenthalt

Anreise am™ Abreize am™

—

™ Genehmigt
bis: |
Die Einreise erfoldgt am

—

Der Helfer kann in einern Zeitraum abdgerufen werden

—

von Behdrde:

Einreise am:

auf Abruf von: auf Abruf bis;

LOJoUT Egu  ZUM MERnUS SFEIGHERDN
Lk ]

Aufenthalt eines Helfers anlegen

Hierzu missen Sie das Formular vollstandig ausfillen.

Beim Ausfillen midssen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vallstandig und richtig
ausgefillt werden.

Geben Sie hier bitte den Zeitraurm der Arbeitserlaubnis ein

von™ | bis™

Die Arbeitseriaubnis wurde

I erteilt

am: I—

durch Behdrde:

Arbeitserlaubnis eines Helfers anlegen

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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Beschiftigung
Beschaftigungen eines Helfers missen

= ) iiher das nachfolgende Farmular stellen Sie Beschatigungsdaten ein.
angelegt werden, damit die offiziellen Hierzu missen Sie das Formular vollstandig ausfillen.

Formulare automatisch korrekt ausge-
fullt werden kénnen.

Beim Ausfillen missen alle Felder, die durch ginen * gekennzeichnet sind, wallstandig und richtig
ausgefillt werden.

Klicken Sie auf ,Beschaftigung®. Es [Beschattigung geplant
offnet sich eine Maske, in der in einer .
’ % | hi=*: |
Ubersichtlichen Liste alle Beschaftigun- o *
gen des Helfers angezeigt werden. Sie  |Gehen Sie die Art der Beschaftigung ein
kénnen neue Beschaftigungen anlegen

oder bestehende Beschaftigungen be- |Beschaftigungsat™ |
arbeiten.

Hat der Helfer auf dern Betrieb gine Unterkunft?

Weiterhin kdnnen Sie fir jede Beschaf- ™ mit Unterkunit
tigungszeit Uber die entsprechenden
Buttons die Kosten und die Ertrage
erfassen und auswerten.

wird der Helfer im Betriet wverpflect?

™ mit “erpflegung

wieviel Tage arbeitet der Helfer pro Woche?

Tage Pro Woche™ |

YWieviel Stunden arbeitet der Helfer pro Woche?

Std. pro Woche™ |11

Wieviel Stunden arbeitet der Helfer pro Tag?

Std. pro Tag™ |1 i

YWieviel Stunden arbeitet der Helfer pro Monat?

Std. pro Monat: |12

welchen Lohn erhalt der Helfer?

Lahn®: |13 YWaehrung: IEUR vI
Lahnart: IStunden vi

Unterkunft und verpflegung

Yerpfleg Kosten: | Kosten Unterkuntt: |11|11

wersicherungspflicht

I ersich. Pilicht Ausl.
W “ersich. Pilicht DE
[ ersicherungsfrei

Geben Sie einen max.Lohn

rnax p.Tag™ |
max poche™ |
max p.Monat™ |

LOQOUT gy ZUM menUe B=  SPeIcHEeRN [
a0 E

Beschaftigung eines Helfers anlegen

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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Beschiéftigung - Kosten HELFER BESCHARTI

Klicken Sie in der Liste aller Helfer- Ober das nachfolgende Formular stellen Sie Kosten zur Helferbeschaftigung ein.
Beschaftigungen auf ,Kosten®. Es |Hierzumilssen Sie das Forrmular vollstandig ausfillen.

offnet sich eine Maske, in der in einer
Ubersichtlichen Liste alle Kosten des
Helfers angezeigt werden. Sie kdnnen
neue Kosten anlegen oder bestehende Zeben Sie Kosten zur Beschaftigung ein

Kosten bearbeiten. -
Kostenart™ ILDhn vl

Beim Ausfillen midssen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, wallstandig und richtig
ausgefilltwerden.

Fir Auswertungs-Zwecke kann neben  [7& zu den kosten™ |
dem Betrag auch die Kostenart und die  |Betrag™ | Wahrung™ |EUR vl
Kostenstelle erfasst werden. [estanstalles IW

LOQOoUT Son
Esp

Beschiftigung - Ertrage

Klicken Sie in der Liste aller Helfer-
Beschaftigungen auf ,Ertrag”. Es
offnet sich eine Maske, in der in einer
Ubersichtlichen Liste alle Ertrage des
Helfers angezeigt werden. Sie kénnen
neue Ertrdge anlegen oder bestehende
Ertrage bearbeiten.

Kosten der Beschaftigung eines Helfers anlegen

Anmerkung: unter ,Helfer* / ,Ertrédge
erfassen” steht auch eine Massenda-
tenerfassung fiir Ertrage aller Helfer,
unter ,Helfer” / ,Ertrage auswerten” ein
Vergleich der taglichen Ertrage aller
Helfer zur Verfligung.

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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Anlagen

Sie koénnen zu jedem Helfer Anlagen
(in der Regel Passfotos) hinzufligen.
Bereits verkniipfte Anlagen konnen Sie
anzeigen und wieder entfernen.

Gehen Sie dazu auf ,Anlagen/Fotos
bearbeiten (siehe Screenshot oben).
Im Beispiel erkennen Sie eine bereits
verknlipfte Datei. Sie kdénnen neue
Anlagen hinzufigen (siehe unterer
Screenshot), Anlagen anzeigen oder
Anlagen I6schen.

Sie fiigen Anlagen hinzu, indem Sie auf
»=anlegen“ gehen. Durchsuchen Sie lhr
lokales Laufwerk und hangen Sie die
gewtunschten Datei an.

Die maximale Dateigrof3e betragt 0,15
MB.

Sie zeigen Anlagen, indem Sie auf ,Up-
load herunterladen“ gehen. Es offnet
sich ein Dialog, in dem Sie auswahlen
koénnen, ob Sie den Anhang 6ffnen oder
speichern wollen.

anLegen E:D]

Hier kiihnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

—
—

User-10: Datentyp:

—

Bezeichnung:

Zum menue SUCHEN

LzerlD Bezeichnung Ciateiname Datentyp

erntehelfers Foto klein Passfoto.jpg imagefipeg BX

Liste der Anlagen

Bild Upload

Beim Ausfilllen missen alle Felder, die durch einen * gekennzeichnet sind, vollstadndia und richtig
ausgefilitwerden.
Dratei 1: Beschreibung:

| Durchsuchern. .. | I

max. 0,15 hBytes

LOgQOoUT Spn
Lt

nue SFEICHERN

Upload von neuen Anlagen

Handbuch Erntehelfer-Manager, Stand: Marz 2007
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Ertrage erfassen

Gehen Sie im Hauptmeni auf ,Helfer*
und wahlen Sie den Unterpunkt ,Ertra-
ge erfassen”.

Nach dem ,Suchen” wird eine Liste mit
allen Helfern, die zu der eingegebenen
Selektion gefunden wurden, angezeigt.

Nun kénnen Sie das Datum fullen und
jeweils fir die einzelnen Helfer die Men-
ge (und Einheit) fillen.

Nach dem ,Speichern® sind die Ertrage
erfasst.

Ertrage auswerten

Gehen Sie im Hauptmeni auf ,Helfer”
und wahlen Sie den Unterpunkt ,Ertra-
ge auswerten®.

Nun kénnen Sie das Datum auswah-
len, ggfs. die Helfergruppe selektieren
und die auszuwertende Mengeneinheit
auswahlen.

Nach dem ,Suchen” sind Ertrage Uber
dem Durchschnitt griin dargestellt, Er-
trage unter dem Durchschnitt gelb und
Ertrage mehr als der oben eingegebene
Offset vom Durchschnitt entfernt rot (in
diesem Fall weniger als 77 kg (97 kg
- 20 kg).

LISTE ALLER HELFER
Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

Marne: I Wornarme: I
Helfergruppe: |2004

LOQOUT Gy ZUM MEnUe B SUCHER
i

ANZAHL DER GEFURDERERN EINTRAGE: 3

Helfername Yarname Sozialvers Mr Menge Einheit
Ernragsdatum:

Biskupski Grzegorz 16200854 B 096 |0 [Kiste =]
Chmieliecki Branko 16040973 CO11 o [Kiste =]
Zimach Maria 163001752508 [z [Kiste =]

ZFPeICHERMN E!

Massenerfassung von Ertragen

ISWERTUMNG

Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

Ertransdatum: IUB.US.EUU?
Helferaruppe: I Offzetwert: IED
Mengeneinheit; kg >

LOgQoUT Spn ZWM mMenue SUCHEN
L =]

ANZAHL DER GEFUNDEMEN EINTRAGE: 4

Mame Yarname Anzahl Einheit
Tagesdurchschnittsertrag: 97

Biskupski Grzegorz -
Chrnieliecki Branko _kg
Zimoch Maria _kq
Prhbziski Ejutr 84 ki

Gesamtertrag Stick: 0
Gesamtertrag Kiste: 0
Gesamtertrag kg: 388
Gesamtertrag Zentner: 0
Gesamtertrag Palette: 0

Auswertung von Ertragen
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Helferllstlenl . . MULTILISTE ALLER HELFER
Gehen Sie im Hauptmen( auf ,Helfer
und wahlen Sie den Unterpunkt ,,Hel- Betriehsnr: |1 'I Ausgabeart: IAdressen 'I
ferlisten®. AMNZAHL DER GEFUNDEMEM EINTRAGE: 4
W Helfername Yorname Geh.name
N.ach .dem ,,S.uc_hen erhalten. Slle eine B e
Liste, in der Sie im unteren Teil die aus-
zugebenen Helfer auswéahlen kénnen. I Chmieliecki Branko
Iv Prhziski Pjotr
Im oberen Teil wahlen Sie zum einen & Zimach .
die Betriebsnummer, zum anderen die ) Balis
Ausgabeart Zum |"|']E'I'||JE' EW-:LE:I—:IEI‘IE

Als ,Ausgabeart” stehen Adressen, Ar-
beitsamt, Auslanderbehdrde und Export
zur Verfiigung. Gehen Sie auf ,drucken®,
dann 6ffnet sich ein neues Fenster mit
den entsprechenden Angaben. Dieses
kénnen Sie mit der Druckfunktion Ihres
Browsers ausdrucken (oder per Kopie-
ren und Einflgen in andere Programme
Ubernehmen).

Helferlisten

Wahlen Sie ,Ausgabeart Datei und
gehen auf ,drucken®, dann offnet sich
ein Dialog, in dem Sie die ausgewahl-
ten Datensatze im Editor 6ffnen kdnnen
oder diese speichern kénnen (TAB-ge-
trennte Text-Datei).
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* Bewerbungen

Interessenten kdnnen sich im Rahmen
des Portals ernte-online.de als Ernte-
helfer bewerben und werden automa-
tisch in der Datenbank registriert. Ein
Bewerber hat die Mdglichkeit, sich
entweder global zu bewerben oder aber
einen bestimmten Betrieb anzugeben
(die Angabe der korrekten Betriebsken-
nung ist dann zuvor abzustimmen).

In der Erntehelfer-Verwaltung kdnnen
Sie sich diese unter dem MenUpunkt
.Bewerbungen“ anzeigen lassen und
bearbeiten. Hierbei kénnen Sie entwe-
der die globalen Bewerbungen oder
aber durch die Angabe der Betriebs-
kennung in den Suchkriterien die Be-
werbungen fir einen konkreten Betrieb
ansehen.

Zum Bearbeiten gehen Sie auf ,Bewer-
ber bearbeiten®.

Sie kénnen den Bewerber (ggfs. nach
dem Anpassen der Daten) in die Helfer-
datenbank Ubernehmen, indem Sie in
der Ful3zeile auf ,Speichern” gehen.

Er wird dann als Helfer angelegt und
aus der Bewerber-Datenbank gel6scht.

Wollen Sie keine Anderung vornehmen,
dann verlassen Sie die Maske bitte tUber
»=Zum MenU“.

Sie l6schen einen Bewerber, indem Sie
ihn in lhre Helferdatenbank Uberneh-
men und in der Helferdatenbank dann
I6schen.

LISTE ALLER HELF ER BEWERBLI f_"-JGE K]
Hier kiinnen Sie nach dern Bewerber her den Vomarnen, Machnamen und/oder den Beruf suchen!
Hier kiinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

Mame: I Betriehskennung: I
Beruf: I

LogouT i_—'ﬁ: TUM MEnUe SUZHEN
AMZAHL: 23
1
AMZAHL DER GEFUNDEMEM EINTRAGE: 23
Helfername Yorname Wohnort Geburtdatum Bewerb.am
Kurosz Jacek Gorzow 26.11.1965 07.06.2004 EH
Kurosz Magdalena GOrzow 16.05.1986 07.06.2004 Eb]
Pilch Mora Dresden 158.09.19%1 02.06.2004 EH

Liste aller Helfer-Bewerbungen
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e Formulare

Heino Sahling
Der Menipunkt ,Formulare“ dient der I— l_
p linker Rand: oberer Rand:

Erstellung der notwendigen personen-
bezogenen Formulare. Im Gegensatz
dazu drucken Sie Uber ,Helferlisten® Name: | Gruppe: | [-
verschiedene Listen, die in der Regel !
X X Helferauswahl-Anz:0 suche Helfer |
jeweils mehrere Helfer umfassen.

LefLel

Lel

Da die vorgegebenen ,offiziellen* Betriehsauswahl: [
Formulare mit streng definiertem Lay-
out bedruckt werden, ist eine exakte
Positionierung notwendig und daher
der Druck nur mit einem Java-Applet )
moglich. Beschiaftigungen: suche I

Aufenthalte: suche |

L

Lel

In Abhéngigkeit vom benutzten Drucker
mussen Sie die Randeinstellungen
festlegen.

Arbeitserlaubnisse: suche l

Lel

Formular: |ArbGen. ¥arm D3.D3.20[j
Sie kénnen uber verschiedene Kriterien
nach den Helfern suchen. lokaler Druck | Export |

Im nachsten Feld wahlen Sie den Be-
trieb aus, fiur den die Drucke erstellt LOROUT ey UM menue (=
werden sollen. .

Weiterhin kénnen Sie Aufenthalte, Be- Formulare drucken
schaftigungen und Arbeitserlaubnisse
suchen und auswahlen.

Im letzten Feld wahlen Sie das ge-
winschte Formular.

Den Druck starten Sie mit ,lokaler
Druck®.
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» Schlage

Ein Schlag ist ein bewirtschaftetes land-
wirtschaftliches Gelande. Sie kdénnen in
diesem Menl Schlage verwalten und
die Bearbeitung dokumentieren und
auswerten. Zusatzlich kénnen Ertrage
und Kosten auf einfache Weise darge-
stellt werden.

Im Rahmen der Erntehelfer-Verwaltung
ist das vorrangige Ziel der Schlagver-
waltung die Erfassung der Helferkosten
und -Ertrége. Sie ersetzt keine Schlag-
kartei mit den gesetzlich vorgeschriebe-
nen Auswertungen.

Liste aller Schlage
Uber den Meniipunkt ~Schlage” erhal-
ten Sie eine Liste aller Schlage.

Diese Liste ist Ausgangspunkt fur die im
Folgenden beschriebenen Aktionen.

Nachweise zur Schlagbearbeitung
Klicken Sie in der Liste aller Schlage
beim gewiinschten Schlag auf ,Nach-
weis”“. Es 6ffnet sich eine Maske, in der
Sie jeweils Nachweise zur mechani-
schen Bearbeitung, zu Dungeranwen-
dungen oder zu Pflanzenschutzanwen-
dungen abrufen kénnen.

LISTE ALLER
Schlag

anLegen EH
Hier kinnen Sie nach dem schlager dber den Mummer, Schlagnamen undioder die Mutzung suchen!
Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

—
—

Schlaghumimer: Schlagname:

—

Schlagnutzung:

LOQOUT Egn SUCHER

AMNZAHL DER GEFUNDEMEN EINTRAGE: 1

Schlagnr. Schlagnarne Groesse in ha Mutzung Soll-Frucht

Gewachshaus Erdheera B B
HACHWEIS FRUCHT FLURSTK DUENGEM SCHUTZ ARBEIT

1 Ahri 4 25

Schlage suchen

VEISE ZUR SCHLAGBEARBEITUMNG

Ahr /4
Gewidchshaus
25

fechanische Bearbeitung

LISTE‘n SUCHE‘I‘IE‘{)

Diingeranwendungen

LISTEn EUCHEN E‘{}

Planzenschutzamwendungen

LISTEN SUCHEN E‘Q

LOQOUT Bicy  ZUM Menue

Nachweise zur Schlagbearbeitung
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Liste der Fruchtfolgen LISTE DER FRUCHTFOLGE

Klicken Sie in der Liste aller Schlage Abach 7
auf ,Fruchtfolgen“. Es 6ffnet sich eine
Maske, in der in einer Liste alle Frucht-
folgen zum gewahlten Schlag angezeigt
werden. Sie kdnnen neue Fruchtfolgen
anlegen oder bestehende Fruchtfolgen
bearbeiten.

Freiland
44
Fruchtfolge

anLegen E:D]
Hier kinnen Sie nach der Anbauzeit und nach der Frucht die Fruchtfolgen listen!
Hier kinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

Ertrage und Kosten FIREEYNY I ble: I

Klicken Sie in der Liste der Fruchtfolgen | Fultur |

auf ,Ertrdge und Kosten®. Es 6ffnet sich
eine Maske, in der die Ausgaben und
Einnahmen verschiedener Rubriken, zu
denen Sie zuvor Kosten bzw. Ertrage |AMNZAHL DER GEFUNDENEN EINTRAGE: 7

LOQoUT Sgu ZUM MEenue /= SUCHEN
i

erfasst haben (z.B. Kulturkosten, Pflan- wan his Fruchtname Sore worfrucht Kostentha in
zenschutzmittel, Grundsteuer, Fruchter- | a7.02 20072408 2007 Erdheere Julia Sofia 350,00  EUREEX
trag) angezeigt werden. ERTRAGE UND KOSTEN
I . ! i i =E
Zusétzlich werden die Zahlen grafisch 01.11.2007 30.06.2008Erdheere Tormia Julia 380,00 EURE'EX
ERTRAGE UND KOSTEN

aufbereitet.

Liste der Fruchtfolgen
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Liste der Flurstiicke zum Schlag I5TE DER FLURS

Ein Schlag kann mehrere Flurstiicke Ahr 4
umfassen. Gewichshaus
25

Klicken Sie in der Liste aller Schlage auf
LFlurstlicke®. Es o6ffnet sich eine Maske,
in der in einer Liste alle Flurstiicke zum
gewahlten Schlag angezeigt werden.
Sie kénnen neue Flurstliicke anlegen

oder bestehende Flurstiicke bearbei- Mame: | ort: |
ten. Stragse: I

Fillen Sie die Felder zu den Kosten LOgOUT fmy ZUM Mmenue [ SuGHeN
(oder Ertragen) korrekt aus, dann -
werden diese in den Auswertungen |..... bR GEFUNDENEN EINTRAGE 2
bereitgestellt.

Flurstick

anLegen ED]
Hier kinnen Sie nach der Orseingabe die Flurstlcke listen!
Hier kiinnen Sie gezielt suchen und listen lassen.

or Strasse Flache in HA EL-Code Verpachter
Dumpeltown 12312 k] 4EEURATRS 563 B B

Liste der Flurstiicke
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Diingeranwendungen, Pflanzen-
schutzanwendungen und mechani-

sche Bearbeitungen EINSATZ DUNGEMITTEL

Gehen Sie im Hauptmeni auf ,Schla-  |Anwendungsdatum: |

ge‘_‘. und“wéhlen Sie den “Unterpun.l_d Diingemittel [Gure |

tgtggee: ,Pflanzenschutz* oder ,Ta- | oro b | b Tl

henge pro ha: |
Nach dem ,Suchen® erhalten Sie jeweils | anzaHL DER GEFUNDEMEN EINTRAGE: 3

eine Maske zur Massenerfassung. ¥ Schlagname Schlaghezeichner akt.Mutzung
. . X [~ Abach!7 Links des Baches Freiland
Je nach Art unterscheiden sich die
Masken nur geringfligig, daher wird [~ Ahrid Rechts der Ahr Gewichshaus
im Folgenden nur die Anwendung von
Diingemittel kurz erlautert wird. I~ Buckelbach ia War dem Bach intensiyv

Im oberen Teil wahlen Sie das Anwen-
dungsdatum, das Diingemittel sowie
die Kosten und die Menge pro Hektar.

o o . Massenerfassung von Diingeranwendung
Im unteren Teil wahlen Sie die Schlage

aus, auf die Dinger ausgebracht wer-
den soll.

Nach dem ,Speichern“ sind die Diinger-
anwendungen erfasst.
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* Passwort RT BENUTZER

Bitte gehen Sie das neue Passwort awel Mal gin.

Jeder Benutzer im System hat ein
eigenes Passwort beim Login. Dieses
Passwort sollte aus Sicherheitsgriinden | altes Passwort |

regelmafRig geadndert werden. Es muss ]
aus mindestens 6 Zeichen bestehen, |"*"%¢ Passwart: |

darf nicht aus einfachen Zeichenfolgen | cycs passwort |—
wie ,123456“ oder ,abcdef* bestehen
und muss mindestens eine Zahl ent-
halten. Bereits verwendete Passworter
konnen nicht wieder benutzt werden.

LOJoUT Sgn 2 menUs B SFEISHERM [=
i E-

Passwort &ndern

Das Passwort muss zur Bestatigung
zweimal eingegeben werden.

* Logout

Loggen Sie sich nach Beendigung lhrer
Arbeiten immer aus. Sollten Sie einmal
vergessen sich auszuloggen, wird die
Verbindung zum System nach einer
definierten Zeit aus Sicherheitsgriinden
automatisch beendet.
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